Grupo interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acta de Sesién 006 de fecha 18 de abril de 2023

En reunién celebrada en las instalaciones del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de

Sonora, ubicadas en olivares #128 esq. paseo de la paz, Fraccionamiento Valle Grande, C.P. 83205,

Hermosillo, Sonora, siendo las once horas del dia dieciocho de abril de dos mil veintitrés y bajo la

Presidencia del Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, el Grupo Interdisciplinario de Trabajo en if{
Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédite Educativo del Estado de Sonora, procede a la //
instalacion de la sesion 006, ordinaria del mismo, de acuerdo a fo que se establece en su acta de

instalacion y sus reglas de operacidn, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA
. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal. B
1. " Declaracion de inicio de la sesidn.

. Lectura y aprobacidon del orden del dia.
V. Asuntos a tratar:

1. lectura de acuerdos de sesién anterior.

2. Presentacion ficha técnica de valoracidn documental IBCEES.

3. Exposicion de la situacion de la depuracién documental.

4. Presentacion de seguimiento a programa de capacitacion 2023.

5. Avance del programa anual de desarrollo archivistico “PADA 2023”.
V. Asuntos generales.
VI. Cierre de la sesién.
I LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da lectura ala lista

de asistencia y declara la existencia de! quorum legal.
Il DECLARACION DE INICIO DE LA SESION.

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafez Martinez, siendo las once
horas del dia dieciocho de abril de 2023, declara formaimente instalada la sesion 008, ordinaria del @
Grupo Interdisciplinario e instruye se proceda a su inicio.

Hl. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
alii

o

El presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da lectura
“Orden del Dia” y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, lo aprueban por-unanimidad
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Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acta de Sesion 006 de feche 18 de abril de 2023

ASUNTOS A TRATAR.

1.-LECTURA DE ACUERDOS DE LA SESION ANTERIOR.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Hernandez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, los acuerdos de la
sesion anterior y su alcance dando a conocer las acciones que se han llevado a cabo
dentro del Grupo Interdisciplinario de Trabajo.

Acuerde 01/006

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y aprueban la lectura de acuerdos
de la sesidn anterior, mismo que se presenta en el anexo uno y que se considera parte
integrante de esta acta, e instruyen al Vocal Ejecutivo a continuar con las acciones que
considere pertinentes a fin de que se cumplimente lo dispuesto en sesion anterior.

2.- PRESENTACION DE FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL IBCEES.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Hernandez Barajas, en cumplimiento del articulo 56 de la Ley General de Archivos, asi
como del Articulo 56 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora presenta la
propuesta de formato de “ficha técnica de valoracién documental IBCEES”.

Acuerdo 02/006

Los integrantes del Grupoe Interdisciplinario en materia de archivos, reciben y revisan e%
formato de ficha técnica de valoracion documental el cual es sometido a votacién v se ¢

aprueba por unanimidad, mismo que se presenta en esta acta segtn anexo dos y se
instruye al Vocal Ejecutivo a redactar un “instructivo de llenado de formato de ficha
técnica de valoraciéon documental IBCEES” para que sea expuesto en la siguiente
reunion ordinaria de éste grupo interdisciplinario.
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Grupe interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acia de Sesidn C06 de fecha 18 de abril de 2023

3.-EXPOSICION DE LA SITUACION DE LA DEPURACION DOCUMENTAL.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel f/
Herndndez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, un analisis del

escenario gue enmarca el desarrollo de la depuracidén documental archivistica, dentro

de la institucidn y realiza planteamientos con el fin de que se logre su cumplimiento

dentro del ejercicio.

Acuerdo 03/006 ,
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario, se dan por enterados de lo expuesto sobre
la situacion de la depuracién documental, mismos que presenta el Vocal Ejecutivo,

quien expone que se estd en espera a que el Consejo Estatal de Archivos o bien el
Instituto Sonorense de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccién de
Datos Personales, emitan los lineamientos para sustentar la metodologia que se

utilizard para destruccién de documentos, a fin de que se cumplimenten sus %

disposiciones al cierre del ejercicio 2023.

4.-PRESENTACION DE SEGUIMIENTO A PROGRAMA DE CAPACITACION 2023.

El responsable del Area coordinadora de archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Herndndez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el avance en
actividades de capacitacién a los enlaces y responsables de archivo de trdmite de las
diferentes unidades administrativas de este Instituto, informando que se lleva un
cumplimiento del 100% con respecto a lo establecido a la fecha en el programa de
capacitacion. '

Acuerdo 04/006 %

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y aprueban por unanimidad el

AN

el £stado de Sonora

reporte de capacitacion del primer trimestre 2023 impartido al personal involucrado en
materia de archivistica, segin anexo numero tres.
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Acta de Sesion Q06 de fecha 18 de abril de 2023

5.- AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO “PADA 2023”.

El responsable del Area coordinadora de archivos y Vocal Ejecutivo, Mtro. José Angel
Hernandez Barajas, presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, los avances en los
diferentes rubros del programa anual de desarrollo archivistico “PADA 2023". /@/

Acuerdo 05/006

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y aprueban por unanimidad el
Informe del programa anual de desarrollo archivistico “PADA 2023”. Mismo que se
presenta en el anexo cuatro y se considera parte integrante de esta acta e instruyen al

Vocal Ejecutivo a continuar con las acciones que correspondan, con la finalidad de que
se cumplan las disposiciones emanadas del Sistema Institucional de Archivos.

V. ASUNTOS GENERALES.
Los miembros del Grupo Interdisciplinario no presentan asuntos generales a tratar.

VI. CIERRE DE LA SESION.

El Lic. Manuel Guillermo Caiiez Martinez, en su calidad de presidente del Grupo
Interdisciplinario, precisd que, una vez desahogado el orden del dia con el quérum legal :
¥ sin que existieran mas asuntos que tratar, dio por concluida la sesion y agradecic la

asistencia de los integrantes.

En virtud de lo anterior y siendo las doce treinta horas del dia dieciocho de abrii de dos

mil veintitrés , se dio por terminada la sesion ordinaria 006 del Grupo Interdisciplinario

de Trabajo en Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado

de Sonora, firmando para su constancia, los que en ella intervinieron.

Se firma por triplicado y se entrega un tanto en original al responsable del éreaqé:’
coordinadora de archivos para integrarlo en el expediente del Grupo Interdisciplinario

de Trabajo en Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado

de Sonora, un segundo ejemplar en original se envia a la Unidad de Transparencia, con

el fin de que se publique en el portal del Instituto y un tercer original para el expediente

del Titular.
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Grupe Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acta de Sesion 006 de fecha 18 de abril de 2023

Firmas de la Sesidn 006, Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Presiderjte Vocal Ejecutivo

' A1 ‘
Guillermo Caiiez Mtro. losé

gel Herndandez Barajas
Martinez Director ge Gestion Financieray
Director General Responsable del Area Coordinadora
de Archivos

Vocal

O, Lo Q. ©

Mtro. Alan Francisco Aguirre
Rodriguez
Director de Becas y Crédito

Comisario

: Pedrs Lz C
C.P. Joﬁedro Lerma Castillo
Titular del Organo Interno de

Control
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SRR crtoiTe Grupo Interdiscipiinario de Trabajo en Materia de Archivos
Fiond i

Acta de Sesion 006 de fecha 18 de abril de 2023
i

Hoja de firmas {(Cont.} de la Sesién de 006, Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Invitado Permanente Vocd

o

LAP. Sergio lvan Serrano Robles Mtra. Ana Marla

Miranda Cruz
Responsable del Archive de Concentracidn

Subdirectora de Contaljilidad y Finanzas

Vocal Vocal

LAP. José Hugo Vidlefrcia Romero
Subdirector de De 0 Organizacional

Lic. Diego Francisco Encinas Luna
Subdirector de Planeacion y Evaluacién del
Desempefio

Lic. Joel Adrian Acufia Alcaraz
Subdirector de Infraestructura y Tecnologias de
la Informacién

Lic. Claudra Paola Guardado Lugo
Subdirectora de Cartera y Recuperacién

Invrta\ 0 Espec:lal

s L’\,I‘Lrt'_ .
C. I?/yla Silvia Yanes Cordova

Invitago'Fspécial

Lic. Gabriela Yedig#lianias Rembao

Enlace —Responsa‘ble:' de C(iorrespgn:t;nma ¥ Enlace y Responsatle & Cofrespandencia v
Archivo de Tramite de la Unidad de Archivo de Tramite de Ia Subdireccion de f
Transparencia.

Desarrollo Organizacional
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Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acta de Sesién 006 de fecha 18 de abril de 2023

Hoja de firmas (Cont.) de la Sesidn de 006, Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

invitado Especiai

O')
LAP. Maria Eugenia Celaya Pino

Responsablé de Custodia de Documentos
Subdireccion de Cartera y Recuperacién

|thad0W

LAP. Eldha4 Edith Rendon Ochoa .

Enlace vy Responsable de Correspandencia y
Archivo de Tramite de la Direccion de
Administracion

Inyitado Especial

C.P/Maria Alejandra Orduiio

Fragoza
Enlace y Responsable de Correspendencia y
Archivo de Tramite de la Direccién de Gestidn
Financiera

han Mizallely Gutiérrez
Urbina

Enlace y Responsable de Correspondencia y
Archivo de Trdmite de fa Subdireccién de
Contabilidad y Finanzas

~—Tic. Agustina Valenzuela Nieblas

Enlace y Responsable de Correspondencia y
Archive de Tramite de la Subdireccién de
Evaluacion y Asignacién

Invitado Especial

Y :
C. Janeth del Socorro Guerrero
Rendon

Enlace y Responsable de Correspondenciay

Archivo de Tramite de la Subdireccidn de Carteray

Recuperacion

o
=
Q.
@
o
W
+
oy
[\ %)
(o]
5+
1%
£
"o
<7}
[
40
fwl
D
&
1
o
&
-
iy
0
(%)
.()
<
£
(7))
G
[+F])
=
£
o
[®]
0
[+~
W
()
O
T
[1*]
®
3
[#)
&,
B
v
Q
Pt
D
Q
al
ﬂm
e



Grupo Interdiscipiinario de Trabajo en Materia de Archivos
Acta de Sasién 006 de fecha 18 de abrif de 2023

Hoja de firmas (Cont.) de [a Sesion de 006, ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de

Archivos del Institute de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora

Invitado Especial ;/
A

Invitado Especial

iver. tiérrez

v Responsable de.€orrespondencia y bdi Ard_'",‘mdde Tram|te(; cdi

Archivo de Tramite de [a Subdireccidn de Su |r.e'caon e Becas y n_e _'t(?
- Integracién de Pagos a Beneficiarios

Infraestructura y Tecnologias de ka Informacion
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Grupo Interdiscislinario Trabajo en Materia de Archivos
instituto de Becas y Crédito Educativo Estado de Sonora
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS REUNION 005 GIT ARCHIVISTICA 2023
ANEXO UNO

NUM.

ACUERDO

ALCANCE

01/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario
reciben y aprueban el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico “PADA 2022”.

Se dejo evidencia durante la Sesidn
Ordinaria 005 del Grupo
Interdisciplinario de Trabajo, la
elaboracidn, aprobacién y publicacién
oportuna del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2022.

02/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos reciben y aprueban el
informe de! Programa Anual de Desarrollo
Archivistico “PADA 2023"” y se instruye al
responsable del Area Coordinadora de Archivos
a iniciar con la implementacion del mismo.

Se le dio seguimignto al Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2023

seglin Cronograma de actividades
programadas por parte del Grupo
Interdisciplinario de Trabajo.

03/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario

. reciben y aprueban el Programa Anual de

Capacitacion 2023.

Estd en marcha un programa de
capacitacion, mismo que concluira el
cierre del ejercicio, actualmente se
tienen programados 4 cursos de los
cuales ya se realizaron 2.

04/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario
reciben y analizan la utilizacion del Formato
Ficha Técnica de Valoracion Documental,
tomando la referencia y el sustento del articulo
56 de la Ley General de Archivos, asi como del

i articulo 56 de la Ley de Archivos para el Estado.

de Sonora.

El Grupo Interdisciplinario de Trabajo
en Materia de Archivos del Instituto
de Becas y Crédito Educativo del
Estado de Sonora realiza un proceso
de elaboracién y actualizacion en el
contenido de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

05/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario

reciben la presentacion del nuevo Sistema de

Digitalizacidn y se calendarizan talleres practicos
segln Programa de Capacitacion 2023

El Grupo Interdisciplinario de Trabajo
en materia de Archivos se encuentran
en proceso de capacitacion continua
en los procesos de manejo de
Inventarics de Archivos en medios
digitales,

06/005

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario
reciben y aprueban el Calendario de Reuniones
Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Trabajo en materia de Archivistica, y se instruye
al Vocal Ejecutivo a tomar las medidas que se
requieran a fin de dar cabal cumplimiento a este
acuerdo.

Se da puntual seguimiento a
fechas de calendarios de
Reuniones Ordinarias del
Grupo Interdisciplinario de
Trabajo en materia de
Archivistica.

MTRO. JOSE 4

NGEL HE

Director de fGestion Financiera,

Responsahle del Area Coordinadora de Archivos y

Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario en

Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo
Del Estado de Sonora




PRESENTACION

FICHA TECNICA
VALORACION
DOCUMENTAL

INFORME TRIMESTRAL
18 Abril 2023
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Presentacion de Ficha Técnica de Valoracién Documental

La organizacién archivistica se da con base en las funciones que se realizan y los asuntos que de
estas se derivan, lo que se refleja en el Cuadro de Disposicion Documental {CADIDO).

La estructura del Sistema Institucional de Archivos cuenta con una Coordinacién de Archivos, asi
como de Enlaces y Responsables de Archivo de Tramite, en cada una de las Unidades
Administrativas, nomhradas por el Titular de cada Unidad.

Las Politicas y procedimientos que componen el Sistema Institucional de Archivos, son de aplicacion
general y obligatoria para todas las Unidades Administrativas.

La Ficha Técnica de Valoracidn Documental constituye un documento de consulta para el personal
que produce, usa, maneja y resguarda documentos. Asimismo, representa un apoyo para la
induccién del personal de nuevo ingreso y consulta para los érganos fiscalizadores tanto internos
como externas.

En cumplimiento al articulo 56 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, el Instituto de Becas
y Crédito Educativo, se elabora la Ficha Técnica de Valoracion Documental. Dando respuesta a las
siguientes preguntas:

¢Qué es la Ficha Técnica de Valoracion Documental?

Es el instrumento que permite identificar, analizar y establecer ef contexto y valoracidn de la Serie
Documental.

éPara qué sirve la Ficha Técnica de Valoracion Documental?

1.- Para la correcta identificacion de la Serie Documental.

2.- Para determinar la Valoracion Documental de {a Serie.

3.- Para conocer el contexto Institucional de la Serie.

£Qué es una Serie Documental?

Es el nombre especifico que ha sido asignado a la Unidad Documental.

Las Fichas Técnicas de Valoracién Documental se convierten en una herramienta de control,
organizacion y evelucién en los manejos documentales. Esto garantiza en gran medida un manejo
integral de los documentos en pro de una mejoria constante.

MTRO. JOSE ANGEL HERNANDEZ BARAJAS

Director de Gestion Financiera,

Responsable del Area Coordinadora de Archivos y

Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario en

Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo
Del Estado de Sonora

instituio de Becas y Cradite Fducative del fstado de Sonora
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AVANCE DE

PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

“PADA 2023”

INFORME TRIMESTRAL
18 abril 2023

ANEXO CUATRO
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Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) al 18 de abril de 2023

En cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, el Instituto de Becas
y Crédito Educativo, elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA” 2023, con base
en lo establecido en el articulo 24 y articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

CONSIDERANDO

Que el Articulo Tercero Transitorio de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, indica que en
tanto se expidan las normas archivisticas correspondientes, se continuara aplicando lo dispuesto en
las disposiciones reglamentarias referidas en los lineamentos Generales para la Administracidn
Documental en el Estado de Sonora emitidos por el Instituto de Transparencia Informativa del
Estado de Sonora actualmente Instituto Sonorense de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica y Proteccion de Datos Personales, publicadas en el B.O. 13 Marco normativo Ley de Archivos
para el Estado de Sonora CNDH Fecha de publicacidn: 17 de septiembre de 2020 Integrado por:
Subdireccion de Infermatica Juridica Direccidn General de Tecnologias de informacién y
Comunicaciones Comision Nacional de los Derechos Humanos Pégina 43 de 45 seccion IV el dia 13
de febrerc del 2014, en tanto no se contraponga con lo establecido en la Ley General de Archivosy

esta Ley.
Con base en lo anterior y en las disposiciones normativas vigentes aplicables,
SE EMITE EL

AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO DE BECAS Y
CREDITO EDUCATIVO DEL ESTADO DE SONORA PARA EL ANO 2023.
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l. PRIORIDADES INSTITUCIONALES
Se han establecido las siguientes prioridades institucionales para éste afio:

A. Evitar la acumulacién de documentos en las dareas. Promover las transferencias primarias
y la eliminacidn de documentos que ya cumplieron su ciclo de acuerdo con el catalogo de
disposicién documental.

B. Lla digitalizacion de los documentos de los archivos de tramite, en el nuevo sistema
adquirido en diciembre de 2022.

C. Un archivo de concentracidon ordenado. Con estructura, espacios y mabiliario suficientes,
manteniendo la higiene del acervo documental para su éptima conservacion,

Todas las acciones planteadas en el “PADA 2023”, se llevaran a cabo con personal y recursos
propios de la Entidad y generaran ahorros en el tiempo, al momento de buscar la
informacién que sea solicitada, asi como en papel, al aprovechar la tecnologia como medio
de comunicacién oficial.

Para la optimizacion y gestion de los documentos, el modelo de administracidon de archivos sefiala
tres niveles:

— Nivel estructural: fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA} a través de laos medios
necesarios para trabajar, realizar la implementacién del programa de ¢apacitacidn continua
en materia archivistica y gestidén documental para fomentar una cultura archivistica en las
unidades administrativas productoras de la documentacién.

— Nivel documental: aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica a los
expedientes que generen las unidades administrativas, para contar con una adecuada
organizacion documental que permitira la localizacidn expedita de los documentos de
archivo.

—  Nivel normativo: elaborar e implementar politicas especificas para regular la produccidn,
uso y control de los documentos en cumplimiento con la normatividad vigente.

Hivin 4 Créditn Educaih ! Ecx nara
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1.

SE b,

OBJETIVOS

General

Establecer un sistema institucional de archivos y mejorar los procesos archivisticos que se llevan a
cabo. Esto con el fin de dar tratamiento integral a la documentacion a lo largo de su ciclo vital; a
través de la ejecucion de la gestién documental: recepcién, produccion, organizacion, acceso,
consulta, conservacion, valoracién y disposicidn documental; para tener una organizacion aprapiada
del acervo documental y contribuir adecuadamente en la transparencia y rendicién de cuentas.

2.

a)

b)

d)
e)

h)

Especificos

Actualizar durante el ejercicio fiscal 2023, los instrumentos de consulta archivistica,
principalmente las Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

Mantener en las unidades administrativas; con apoyo de los enlaces y responsables de
archivo de tramite; el registro, clasificacion, ordenacion y resguardo de [a informacion que
se encuentra en sus archivos; a través de la actualizacién de los inventarios generales de
expedientes.

Liberar del archivo de concentracién, en el corto y mediano plazo, documentios con periodos
de conservacion que han concluido y cuyo destino final es la eliminacién o conservacion
permanente a través del tramite de bajas documentales y transferencias secundarias; con
la participacidon de las unidades administrativas productoras de la informacion.

Designar para Encargado del Archivo de Concentracidn una persona de tiempo completo.
Operar en todas las unidades administrativas del Instituto, los procesos de digitalizacidn de
sus archivos en el nuevo sistema para tener un control adecuado de la gestion documental
y de la administracion de archivos.

Difundir, capacitar y operar en mediano plazo, por todas las unidades administrativas, cada
uno de los procesos archivisticos automatizados y actualizados por el drea de sistemas y
tecnologia. A

Sensibilizar de manera permanente a todo el personal, a través de la capacitacion y fa
difusion de buenas practicas archivisticas, de la responsabilidad que se tiene de administrar
y resguardar adecuadamente la informacién que produce, recibe y administra de acuerdo a
sus atribuciones.

Generar el Manual de Procedimientos del Sistema Institucional de Archivos.
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Hl.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL “PADA” 2023”
Actividad Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Efaborary publicar el Programa Anual

de Desarrcllo Archivistico 2023

Elaborar el formato de Ficha Técnica

de Valeracion Documental
| Elaborar las Fichas Técnicas de

Valoracion Documental de todas fas

Areas

Reuniones del GIT para la revision y
. aprobacian de las Fichas Técnicas

Elabcracion de manual de

procedimientos del SIA

Actualizar los inventarios de archivo

de trémite.

Actuzlizar los inventarios de archivo

de concentracion,

Definir métode de destruccidn de

docurmentos

impfementar un programa de

capacitacion y ejecutar.

Contratar Empresa para digitalizar en

el nuevo sistema el Archivo de

Tramite de Contabilidad

Contratar por honorarios a una

persona con experiencia para el

archivo de concentracién

Eliminar cajas {con el método

autorizado),

Realizar Infarme Anual de

Cumplimiento del PADA 2023

instituto de Becas y Crédito fducative del Esiado de Sonora
Giivares #128 asq. Paseo de i Paz, Fracc. Vaile Grande, (P, 83205, Hermosilio, Scnors
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AVANCE “PADA 2023” AL 18 DE ABRIL DE 2023

Cumplimiento del PADA 2023

. diciembre.

Objetivo Actividades Realizadas para el Cumplimiénto -+ Avange
) . . ! Se elaboré y aprobé en la Sesién Ordinaria 005 del Grupo 100%
Elaberar v publicar el Programa Anual | Lo -
o i Interdisciplinario, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
de Desarrollo Archivistico 2023. : L .
i Y se publicé en |a pagina del IBCEES.
i Elaborar el Formato de Ficha Técnica de Se elabord el formato y se presentd al Grupo Interdisciplinario 100%
: Valoracion Documental. ¢ del Sistema Institucional de Archivos.
: Elaborar las Fichas Técnicas de : Se encuentra en proceso de elaboracién por parte de los 25%
¢ Valoracion Documental de todas las | enlaces y responsables de cada una de las direcciones vy
Areas © subdirecciones del Instituto
El Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos 25%
Reunicnes del GIT para la revisidn y ! delInstituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora
aprobacidn de las Fichas Técnicas. esta trabajando en el contenido de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental,
La Ceordinacion de Archivistica de manera conjunta con fos 10%
Elaboracion de manual de : enlaces de las diferentes unidades administrativas se
procedimientos del SIA encuentran en la elaboracion del Manual de Procedimientos
: del S1A.
¢ La Coordinacién de Archivistica de manera conjunta con los 10%
Actualizar los inventarios de archivo de | enlaces de las diferentes unidades administrativas se
tramite. encuentran en el proceso de actualizacién de los inventarios de
archivos de tramite.
; _ La Coordinacidn de Archivistica de manera conjunta con los 10%
. Actualizar los inventarios de archivo de | enlaces de las diferentes unidades administrativas se
i concentracién. encuentran en el proceso de actualizacién de los inventarios de
archive de concentracidn.
Se estd en espera a que el Consejo Estatal de Archivos 6 el 10%
- . L. fnstituto Sonorense de Transparencia, Acceso a la informacion
Definir método de destruccién de o . ;
documentos : Pdblica y Proteccion de Datos Personales, emitan los
lineamientos para sustentar la metodologia que se utilizara
para destruccion de documentos.
Esta en marcha un programa de capacitacion, mismo que 50%
Implementar un  programa de . - o ;
N ) concluird el cierre del ejercicio, actualmente se tienen
Capacitacion y ejecutar. .
programados 4 cursos de los cuales ya se realizaron 2.
Contratar Empresa para digitalizar en el | Estd en proceso, esperando suficiencia presupuestal. 0%
nuevo sistema el Archivo de Tramite de
Contabilidad
Contratar’ por honorarios a una | En proceso, esperando suficiencia presupuestal. 0% i
persona con experiencia para el archivo |
de concentracion
Eliminar cajas (con el método | En espera de la definicidn del método de destruccion de 0%
autorizado ). documentos.,
Realizar informe Anual de : En proceso. Fsta actividad estd planeada para realizarse en 0%




MTRO. JOSE ANGEL HERNANDEZ BARAJAS

Director deAGestidn Fifianciera,

Responsable del Area Coordinadora de Archivos y

Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario en

Materia de Archivos del instituto de Becas y Crédito Educativo
Del Estado de Sonora '




