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En reunion celebrada en las instalaciones del instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de
Sonora, ubicadas en Olivares #128 esq. Paseo de la Paz, Fracc. Valle Grande, C.P. 83205, Hermaosiilo,
Sonora, siendo las diez horas del dia diecinueve de octubre de dos mil veintitrés y bajo la Presidencia
del Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, el Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Fducativo del Estado de Sonora, procede a la instalacién
de la sesién 007, ordinaria del mismo, de acuerdo con io gue se establece en su acta de instalacion
y sus reglas de operacidn, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

. Lista de asistencia y declaracidn del quérum legal.
I Declaracién de inicio de la sesidn.
M. tectura y aprobacion del orden del dia.

Iv. Asuntos a tratar:
1. Avance del programa anual de desarrollo archivistico “PADA 2023".

2. Presentacién de seguimiento a programa de capacitacion 2023,
3. lLectura de Acuerdos de Sesicnes Anteriores.

V. Asuntos generales. ‘ 3
VI. Cierre de ia sesion. w\

. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

El Presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da fectura a la lista /
de asistencia y declara la existencia del quérum fegal. . fo’

ir DECLARACION DE INICIO DE LA SESION.

El Presidente del Grupe Interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, siendo las diez R

horas del dia diecinueve de octubre de 2023, declara formalmente instalada la sesion 007, ordinaria :

del Grupo Interdisciplinario e instruye se proceda a su inicio. f/
: g

1. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

[’
El Presidente del Grupo interdisciplinario, Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, da lectura a®
“Orden del Dia” y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, lo aprueban.
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. ASUNTOS A TRATAR.
1.- AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO “PADA 2023".

Se presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, los avances en los diferentes rubros
del Programa Anual de Desarrolle Archivistico “PADA 2023, f/

Acuerdo 01/807
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben, analizan y aprueban el Informe del
Avance del Programa Anual de Desarrolio Archivistico “PADA 2023”, mismo que se

presenta en el anexo uno y se considera parie integrante de esta acta, se recomienda

continuar con las acciones que correspondan, con ia finalidad de gue se cumplan las
disposiciones emanadas del Sistema Institucional de Archivos vy del PADA 2023.

2.- PRESENTACION DE SEGUIMIENTO A PROGRAMA DE CAPACITACION 2023,

Se presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, en el anexo dos, el avance en las
actividades de capacitacion a los enlaces y responsables de Archivo de Tramite de las
diferentes unidades administrativas de este Instituto dentro del marco del Sistema
Institucional de Archivos, asi como las capacitaciones que puedan obtenerse en el
segundo semestre 2023 y en la medida en gue se pueda acceder.

Acuerdo §2/007

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos reciben, analizan y

aprueban el reporte de capacitacion 2023 orientado al personal involucrado en materia @\
de archivistica segin anexo dos, a fin de proporcionar herramientas en el control de la

documentacion.

* /
3.- LECTURA BDE ACUERDOS DE LA SESIONES ANTERIORIORES. M
Se presenta ante este H. Grupo Interdisciplinario, el avance de actividades de acuerdos

de sesiones anteriores.

Acuerde 03/607 % %
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario reciben y se dan por enterados del Informe

de acuerdos de sesiones anteriores. Mismo que se presenta en el anexo tres y se
considera parte integrante de esta Acta vy se convoca a continuar con las acciones que
correspondan, con la finalidad de que se cumplan las disposiciones emanadas del /\g) A
Sistema Institucional de Archivos. d J«k\&
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ASUNTOS GENERALES.
Los miembros del Grupo Interdisciplinario no presentan asuntos generales a tratar.

CIERRE DE LA SESION.

El Lic. Manuel Guillermo Cafiez Martinez, en su calidad de Presidente del Grupo
Interdiscipiinario,‘precisé que, una vez desahogado el orden del dia con el quérum legal
¥ sin gue existieran més asuntos que tratar, dio por concluida la sesién y agradecid la
asistencia de los integrantes.

En virtud de lo anterior y siendo las diez veinticinco horas del dia diecinueve de octubre
de dos mil veintitrés, se dio por terminada la sesidn ordinaria 007 del Grupo
Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos del instituto de Becas y Crédito
Educativo del Estado de Sonora, firmando para su constancia, los que en ella

intervinieron.

Se firma por triplicado y se entrega un tanto en original al responsable del drea
coordinadora de archivos para integrarlo en el expediente del Grupo Interdisciplinario
de Trabajo en Materia de Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado
de Sonora, un segundo ejemplar en original se envia a la Unidad de Transparencia, con
el fin de que se publique en el porial del Instituto y un tercer original para el expediente
del Titular.

Vocal Comisario

josé%dro Lesr i C.

LAP. José . cia Romero C.P. josé Pedro Lerma Castillo

7
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Hoja de firmas (Cont.) de la Sesién de 008, ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos del Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora:

Vocal

AT L

: C. Aileth Lllian Rodriguez Lopez //
Director de Becasy Crédito Subdirectora de Planeacidn y

Evaluacién del Desempefio

invitado Permanente

it
Responsable del Archivo de
Concentracion

&
Lic. Claudia Paola Guardade Lugo
Subdirector de Infraestructura y Subdirectora de Cartera y Recuperacion
Tecnologias de fa Informacion

Vocal
‘\ZUW(\CA OUW’\S (y
Lic. Karina Durazo Duran Lic. Gabriela Yedid Llamas Rembao
Subdireccién de Desarroilo Eniace y Responsable de Correspondenciay f/
Organizacional Archivo de Tramite de la Subdireccion de ?/
Desarrollo Organizacional

Enlace Enlace %

7
> .
LAP. Mari Eugema Ceﬁaya Pino Lic. Jonathan Mizallely Gutiérrez Urbina )
Responsable de Custodia de Enlace yf;Re@ponsable de Correspondencia y %‘7
Documentos Subdireccién de Cartera y Archa%e Tramite de la Subdireccion de
Recuperacion Contabilidad y Finanzas

2
&

institute de 8*::%»,5@&@ fto Zducativo c%{ Estadc de Sonora
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Hoja de firmas (Cont.) de la Sesién de 008, ordinaria del Grupo interdisciplinario en Materia
de Archives del Instituto de Becas y {rédito Cducative del Estado de Sonora:

Enlace

LAP. Eldhaa’Edith Renddn Ochoa

Enlace y Responsable de Enillg,ce'y‘Responsa ble de Correspondenciay
Correspondencia y Archivo de Tramite Archivo de Tramite de la Subdireccién de
de la Direccidn de Administracidn Evaluacion y Asignacién

Enlace

ia Al C. Janeth del Sacorrs”Guerrero Renddn
Enlace y Responsable de Enlace y Responsable de Correspondencia y
Correspondencia y Archivo de Tramite Archivo de Tramite de [a Subdireccién de
de la Direccion de Gestidn Financiera Cartera y Recuperacidn

Enlace

Corresondencia y Archivo de Tramite de Archivo de Tfamite.
la Subdireccion de Infraastructuray Subdireccidn de Becas y Crédito
Tecnclogias de la Informzcion Integracion de Pagos a Beneficiarios

= eaftriz Rivera Gutiér . Lucia Velal ¢ ; klﬂ/
Fnlace y Respons de Enlace y Responsable de forrespondencia y%

Instings de Becasy Crédito £

ducativo del Estado de Sonora
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Archivos del Instituto de Becas y Crédito Lducativo del Estado de Sonora:

Enface

PO 7
013/)\]; (ﬁz\ fez &
‘ @Ana Si g\%n S Cérd%la

Enlace y Responsable de
Correspondencia y Archivo de Tramite de
la Unidad de Transparencia.

Lic. Juan ¥
Enlace wWResgoYsable de
Correspondencia y Archixg de Tramite de
fa Subdireccion de Evaluacion y
Asignacién a Beneficiarios.

stituie de Becas y Cradliio

Enlace

Lic. Sara Aboytes Wilson

Enlace y Responsabie de Correspondenciay
Archivo de Tramite de ia Subdireccién de
Planeacién y Evaluacion del Desempefio.

Subdireccion de Evaluacion
y Asignacidn a Beneficiarios.

s
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AMEXO UND

LVANCE “BPADS 20237

. Realizar Informe Anual de Cumplimiento del PADA

| 2023

Objetivo Actividades Realizadas para el Cumplimiento Avance
: . Se  elaboro aprobd en la Sesidn Ordinaria 005 del Grupo | 100%
Elaborar y publicar el Programa Anual de Desarrollo o y, P L P ’
I Interdisciplinario, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023. Y se |
Archivistico 2023. iy L N ‘
publice en la pégina del IBCFES.
Elaborar el Formato de Ficha Técnica de Valoracion = Se elaberd el formato y se presentd al Grupo Interdisciplinario del ° 100%
Documental. Sistema Institucional de Archivos. '
X . L, Se elaboraron de manera conjunta por parte de los enlaces y 100%
Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracion junia p . P . . v y
. responsables de cada una de las direcciones y subdirecciones del
Documental de todas las Areas .
Instituto
El Grupo Interdisciplinaric de Trabajo en Materia de Archivos del ! 100%
Reuniones del GIT para larevisién yaprobacidndelas | Instituto de Becas. y Crédito Educativo del Fstado de Sonora
Fichas Técnicas. proporciono informacion actualizada de las Fichas Técnicas de
Valoracion Decumental.
| La Coordinacién de Archivistica de manera conjunita con los enlaces de 20%
Elaboracién de manual de procedimientos del SIA las diferentes unidades administrativas se encuentran en la
rnua . ..
e . elaboracién del Manual de Procedimientos del SIA.
. Lo Coordinacion de Archivistica de manera conjunta con los enlaces de 15%
. . ) . _ " las diferentes unidades administrativas se encuentran en el proceso de
Actualizar los inventarios de archivo de tramite. o - . . -
actualizacion de los inventarios de archivos de tramite.
i La Coordinacion de Archivistica de manera conjunta con los enlaces de | 10%
Actualizar  los  inventarios de archivo de | las diferentes unidades administrativas se encuentran en el proceso de
concentracion. actualizacién de los inventarios de archivo de concentracion. :
Se esta en espera a que e} Consejo Estatal de Archivos ¢ el Instituto 10%
‘ Soncrense de Transparencia, Acceso a lz Informacién Pablica v
i Definir método de destruccion de documentos Proteccion de Datos Personales, emitan los lineamientos para
: sustentar la metodologia que se utilizara para destruccién de
documentos.
L Estd en marcha un programa de capacitacion, mismo que concluira el 50%
Implementar un programa de Capacitacidn vy . L . |
. cierre del ejercicio, actualmente se tienen programados cursos a
ejecutar. )
realizarse en segundo semestre 2023 .
Contratar Empresa para digitalizar en el nuevo = Estd en proceso, esperando suficiencia presupuestal. 0%
sistema el Archivo de Tréamite de Contabilidad
Contratar por honorarios a una persona con En proceso, esperando suficiencia presupuestal. 0%
experiencia para el archivo de concentracion
i . , L En espera de la definicidn del método de destruccidn de documentaos. 0%
Eliminar cajas (con el método autorizado }.
En proceso. Esta actividad estd planeada para reafizarse en diciembre. 0%
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