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Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023

1.- Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y sus correlativos
de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, fa Coordinacién de Archivos del Instituto de Becas
y Crédito Educativo del Estade de Sonora, Presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

En el afio 2023, se llevaron a cabo diversas actividades de organizacion y conservacion documental
que permitieron la correcta Implementacion del Sistema de Archivos, Tales como los siguientes:

1.- La publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, en el portal electrénico del
Instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora, con fundamento en el articulo 23 de la
Ley General de Archivos y su correlativos al articulo 23 de la Ley General de Archivos para el Estado
de Sonora.

2.- Designacidn de los responsables de Archivo de Tramite del Instituto de Becas y Crédito Educativo,
asi como la designacién del Coordinador de Archivos y el Responsable de Archivo de Concentracién,
nombrados por el Titular de cada drea o Unidad Administrativa, con fundamento en el articulo 21
de la Ley General de Archivos y su correlativo el articulo 21 de la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora.

3.- Se verifico el use y actualizacién en su caso del Catadlogo de Disposicidon Documental (CADIDO)
de manera conjunta con los Responsables de los Archivas de Tramite, con fundamento en los
articulos 28, 30 y 31 de la'Ley General de Archivos y sus correlativos los articulos 28, 30y 31 de la
Ley de Archivos para el Estado de Sonora. -

4.- Se realizé inspeccion fisica de los espacios, equipos y suministros que se consideran para el
resguardo y almacenamiento de archivos del instituto de Becasy Crédito Educativo a efecto de hacer
un diagndstico de las necesidades y requerimientos para la gestion documental y administrativa de
los archivos, con fundamento en el Articulo 11 de la Ley General de Archives y su correlativo el
articulo 11 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

5.- Se impartieron Asesorfas y Capacitaciones en forma directa al personal del Area Coordinadora
de Archivos y a los responsables de loa Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
productoras de documentos con la finalidad de estandarizar los procesos de gestion documental en
el instituto de Becas y Crédito Educativo del Estado de Sonora.
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INFORME DE ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL “PADA 2023" -

Actividad

Ene

feb

Mar

Abr

May

Jun

Jul

Sep

Oct

Nov

Dic

Elaborary publicar el Programa Anual
de Besarrolto Archivistico 2023

Elaborar el formato de Ficha Técnica
de Valoracion Documental

Elaborar las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental de todas las
Areas

Reuniones del GIT para [a revision y
aprobacion de las Fichas Técnicas

Elaboracidn de manual de
procedimientos del SIA

Actualizar los inventarios de archivo
de tramite.

Actualizar los inventarios de archivo
de concentracién.

Definir método de destruccién de
documentos

Implementar un programa de
capacitacién y ejecutar.

Contratar Empresa para digitalizar en
el nuevo sistema el Archivo de
Tramite de Contabilidad

Contratar por honorarios a una
persona con experiencia para el
archivo de concentracién

Eliminar cajas {con el método
autorizado),

Realizar Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2023
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AVANCE “PADA 2023” AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Avance

Cumplimiento del PADA 2023

diciembre.

Objetivo Actividades Realizadas para el Cumplimiento
. Se elabord y aprobd en la Sesion Ordinaria 005 del Grupo-i  100%
Elaborar y publicar €l Programa Anual P et
s Interdisciplinario, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023.
de Desarrollo Archivistico 2023. C ..
Y se publicé en la pagina del IBCEES.
: Elaborar el Formato de Ficha Técnicade | Se elabord el formato y se presentd al Grupo Interdisciplinario 100%
' Valoracidn Documental. del Sistema Institucional de Archivos.
Elaborar las Fichas Técnicas de Se elaboraron de manera conjunta por parte de los enlaces y 100%
Valoracion Documental de todas las responsables de cada una de las direcciones y subdirecciones
Areas del Instituto
El Grupo Interdisciplinario de Trabajo en Materia de Archivos 100%
Reuniones del GIT para [a revisidn y | del Instituto de Becas y Crédito Educativo def Estado de Sonora
aprobacidn de las Fichas Técnicas. proporciono informacion actualizada de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.
., La Coordinacién de Archivistica de manera conjunta con los 0%
Elaboracién de manual de . . L .
rocedimientos del SIA enlaces de las diferentes unidades administrativas elaboraron
P el Manual de Procedimientos del SIA.
’ ) . . La Coordinacion de Archivistica de manera conjunta con los 100%
Actualizar los inventarios de archivo de . . . . .
L enlaces de las diferentes unidades administrativas actualizaron
tramite. . . . -
los inventarios de archivos de tramite.
i La Coordinacion de Archivistica de manera conjunta con los 0%
¢ Actualizar los inventarios de archivo de © enlaces de las diferentes unidades administrativas se encuentra
concentracion. eh el proceso de actualizacion de los inventarios de archivo de
concentracién.
Se estd en espera a que el Consejo Estatal de Archivos o el 0%
- . .. Instituto Sonorense de Transparencia, Acceso a [a Informacion
Definir método de destruccion de L1 ., .
Piblica y Proteccién de Datos Personales, emitan los
documentos . . . i
lineamientos para sustentar la metodologia que se utilizara
para destruccion de documentos.
Estd en marcha un programa de capacitacidén, mismo que 100%
Implementar un  programa de L. . . i
. . concluira el cierre del ejercicio, actualmente se tienen
Capacitacion y ejecutar, . ;
programados cursos a realizarse en segundo semestre 2023,
Contratar Empresa para digitalizaren el | Esta en procese, esperando suficiencia presupuestal. 0%
nuevo sistema el Archivo de Tramite de
Contabilidad
Contratar por honorarios a una @ En proceso, esperando suficiencia presupuestal. 0%
persona con experiencia para elarchivo
de concentracién
! Eliminar cajas {con el método | En espera de la definicién del método de destruccién de 0%
autorizado}. documentos.
| Realizar Informe Anual  de | En proceso. Esta actividad estd planeada para realizarse en 100%
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LAP. JOSE HUGO4ALENCIA ROMERO

Responsable del, Area Coordinadora de Archivos y

Secretario Técrico del Grupo Interdisciplinario en

Materia de Archivos del Instituto de Becasy Crédito Educativo
Del Estado de Sonora
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